平成〇年〇月〇日

お得意様各位
株式会社〇〇〇〇
代表取締役　〇〇　〇〇
創立10周年記念パーティーのご案内
拝啓　春暖の候、皆様におかれましては、ますます御健勝のこととお慶び申し上げます。日頃は格別のお引き立てをいただき、ありがたく御礼申し上げます。
さて、このほど弊社は来る6月21日を持ちまして、創立10周年の佳節を迎えることとなりました。こうして創立記念日を迎えることができましたのは、ひとえに皆様の温かいご支援があればこそと心から感謝いたしております。
つきましては、日頃のご愛顧に感謝を申し上げるとともに、心ばかりの小宴を開催したいと存じます。ご多忙の中、恐縮ではございますが、万障お繰り合わせのうえ、何卒ご臨席賜りますようお願い申し上げます。

敬具
記
1．日時：〇月〇日（水）16：00～18：00

2．場所：ホテル○○　橘の間
東京都中央区銀座1丁目1番1号　電話03－1234－5678

なお、お手数でございますが〇月〇日までに同封のはがきにて、ご来臨の有無をお知らせ下さいますよう、お願い申し上げます。
以上
